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RESOLUCION No.1 4 7

13 AG0 2019

POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA SOCIEDAD

METROLINEA S.A.

LA GERENTE DE LA SOCIEDAD METROLINEA S. A. EN USO DE SUS ATRIBUCIONES

LEGALES, CONSTITUCIONALES Y LAS QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 71 Y 73 DE LA
ECRITURA PUBLICA 2106 DE 2005 LOS ESTATUTOS SEGUN ESCRITURA PUBLICAS DE

1l

CONSTITUCION Y;

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica ordena que la funcién
administrativa debe estar al servicio de los intereses generales y que se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion,
delegacion y desconcentracion de funciones.

Que en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de
le Ley 1474 de 2011, se ordena que las “Empresas Industriales y Comerciales
del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las que el Estado tenga
participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las
Sociedades entre Entidades Publicas con participacion mayoritaria del Estado
superior al cincuenta por ciento (50%), estaran sometidas al Estatuto General
de Contratacién de la Administracion Publica, con excepcidon de aguellas que
desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado y/o
publico, nacional o internacional o en mercados regulados, caso en el cual se
regiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus
actividades econdémicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo
13 de la presente ley. Se exceptian los contratos de ciencia y tecnologia, que
se regiran por la Ley 29 de 1990 y las disposiciones normativas existentes.”.

Que la naturaleza juridica de la sociedad METROLINEA S.A., segun lo dispuesto en la
escritura publica No 2106 del 13 de septiembre de 2005, determina que: “la sociedad
METROLINEA S.A., es una sociedad comercial del tipo de las anénimas constituidas
entre entidades pUblicas de caracter municipal con aportes del sector publico, cuya
organizacion y funcionamiento se regira por las normas del cédigo de comercio y en lo
pertinente por las disposiciones legales aplicables a las empresas industriales y
comerciales del estado”.

Que Metrolinea S.A., es una sociedad andénima que se encuentra en
competencia con el sector privado y por tanto no tiene obligacion de aplicar el
Estatuto de Contratacidn de la Administracion Publica.

Que en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 se dispone que las “entidades
estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual
excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Plblica, aplicardn en desarrollo de su actividad contractual, acorde con su
régimen legal especial, los principios de la funcién administrativa y de la
gestién fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica,
respectivamente segulin sea el caso, asi como lo consagrado en el articulo 3 de
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la ley 489 de 1998 y estardn sometidas al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.”

5. Que, de conformidad con la normativa vigente, algunas de las reglas y
disposiciones del “Régimen General de las Compras Publicas” son aplicables a
las entidades que, como Metrolinea, tienen un régimen especial de contratacion.

6. Que mediante Resolucién No. 658 de 2012 se adoptd el Manual de Contratacion
de la Metrolinea S.A., modificada por la Resoluciéon No. 239 de 2014,

7.Que con fundamento en lo establecido en el articulo 64 de los estatutos de
METROLINEA S.A. corresponde a la Junta Directiva la funcion de adoptar los
estatutos internos de la entidad, entre los cuales se tiene el Manual interno de

Contratacion.

8. Que en sesion 109 de junta directiva de Metrolinea S.A. de fecha 6 de agosto de
2019, conforme consta en acta de la respectiva sesién, se aprobd el manual de
contratacion para METROLINEA S.A.

9. Que con fundamento en lo anterior, se hace necesario adoptar el manual
interno de contratacién aprobado por la Junta Directiva mediante acto
administrativo suscrito por el representante legal de la entidad.

En mérito de lo anteriormente expuesto la Gerente de la Sociedad Metrolinea S.A.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el manual de contratacién de METROLINEA S.A.,
cuyo contenido ha sido aprobado en sesion 109 de junta directiva de Metrolinea
S.A. de fecha 6 de agosto de 2019, conforme consta en el acta de la respectiva
sesion, con el contenido que se sefiala a continuacion:

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. OBJETO

El presente Manual tiene por objeto adoptar los principio, politicas y normas que regiran la
contratacion en METROLINEA S.A., en adelante METROLINEA, para lograr el cumplimiento
de los fines de la sociedad, el desarrollo de su objeto social, la continua y eficiente
prestacion del servicio y su funcionamiento.

Las normas y politicas aqui contenidas seran objeto de reglamentacién e implementacién
mediante directrices y procedimientos, que en materia contractual expida el Gerente
General, para lo cual se delega en éste la facultad para regular las disposiciones aqui
contenidas.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION

Se regirdn por el presente reglamento los procesos de contratacion que celebre
METROLINEA en desarrollo de su objeto empresarial cuando actle en calidad de
contratante, con excepcion de los que deban someterse a disposiciones legales especiales. E
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PARAGRAFO 1: Cuando METROLINEA actte en calidad de contratista se sujetara a las
normas vigentes para la entidad contratante, la actividad o el mercado del cual se trate,
pero siempre acatando los principios que rigen la contratacion.

PARAGRAFO 2: Seran aplicables en la actividad contractual de METROLINEA las
disposiciones del “Régimen General de las Compras Publicas” relacionadas con i) la
obligacion de publicar los documentos contractuales en el SECOP, ii) la obligacion de
elaborar y publicar su Plan Anual de Adquisiciones, iii) la obligacion de hacer uso del
Clasificador de Bienes y Servicios, y iv) la obligacion de reportar sanciones, multas,
inhabilidades e incompatibilidades.

PARAGRAFO 3: METROLINEA podrd aceptar en sus procesos de seleccién que los
requisitos del proponente referidos a su experiencia, capacidad juridica, financiera y de
organizacion se acrediten con la presentacion del certificado del Registro Unico de
Proponentes y podra, seglin resulte conveniente, tener en cuenta las guias, circulares,
manuales expedidos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica. Adicionalmente
podra adherirse a los acuerdos marco de precios suscritos por la Agencia y utilizar su

tienda virtual.

PARAGRAFO 4: La actividad contractual relacionada con la ejecucion de los recursos
provenientes de organismos multilaterales de crédito, como Banco Mundial o de la Banca
Multilateral, se regiran por los reglamentos de tales organismos. En lo no regulado en
tales reglamentos, se aplicaran las disposiciones contenidas en el presente Manual.

ARTICULO 3. PRINCIPIOS

Las actuaciones de quienes intervengan en la contratacion que adelante METROLINEA en
condicion de contratante, se desarrollaran con arreglo a los principios que rigen la funcion
administrativa, la gestion fiscal, conforme a lo previsto en los articulo 209 y 267 de la
Constitucién Politica y 13 de la Ley 1150 de 2007, ley 489 de 1998, los de la contratacion
internacional asi como los consagrados en las demas normas aplicables a la entidad, y se
realizara en ambiente de libre competencia, con criterios de eficaz y eficiente
administracién, buena fe, moralidad, transparencia, economia, equidad, responsabilidad,
igualdad, imparcialidad y celeridad

En las actuaciones precontractuales y contractuales que adelante METROLINEA
prevalecera del derecho sustancial frente a las condiciones y requisitos adjetivos o
formales.

En virtud del principio de publicidad, METROLINEA publicaré las invitaciones publicas y los
contratos en el SECOP, salvo aquellos que tengan caracter de reservado.

La seleccion de los contratistas sera objetiva. La escogencia se hara al ofrecimiento mas
favorable para los intereses de la Entidad. En consecuencia, se dispondra de reglas de
participacién objetivas, claras, completas, justas, adecuadas y proporcionales. En
cumplimiento de este deber METROLINEA tendrd en cuenta los siguientes criterios de

seleccion:

3.1. La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes serdn objeto de verificacion de cumplimiento como
requisitos habilitantes para la participacion en los procesos de seleccién publicos. En el
caso de la seleccion de consultores o interventores se debera ponderar la experiencia del
proponente o de la de su equipo de trabajo.

3.2. Para la celebracion de contratos de suministro y compraventa se estableceran
requisitos habilitantes del proponente, de la propuesta y la seleccion del contratista se
realizara al menor valor ofrecido.

ARTICULO 4. REGIMEN CONTRACTUAL. La actividad contractual de METROLINEA
S.A. se regira por las normas del derecho civil y comercial.
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El Reglamento de Contratacién regira todas las relaciones contractuales de METROLINEA
S.A. salvo lo dispuesto en el presente reglamento, casos en los cuales, se velara por que
se respeten integramente los principios que rigen la contratacién de METROLINEA S.A., asi
como las normas sobre inhabilidades e incompatibilidades y conflictos de |ntereses

aplicables.

PARAGRAFO. En los procesos de contratacion que adelante METROLINEA S.A., se
aplicara el régimen de inhabilidades e incompatibilidades, asi como del conflicto de interés
previsto en la Constitucion Politica y la ley. 5

ARTICULO 5. CONFLICTOS DE INTERES Y DEBERES DE CONDUCTA

Los administradores, representantes legales, asesores, consultores y en general todo
servidor publico y/o contratista y/o en general cualquier persona que preste sus servicios a
METROLINEA S.A., deberd abstenerse de participar por si o por interpuesta persona, en
interés personal o de terceros, en actividades de contratacion de METROLINEA S. A., que
impliguen conflicto de interés.

Se entiende por conflicto de interés toda situacion de contraste o incompatibilidad que
pueda darse entre los intereses de METROLINEA S.A. y el de los administradores,
representantes legales, los contratistas, los servidores publicos de METROLINEA S.A. y en
general todos aquellos que presten servicios al mismo.

Se considera que también existe conflicto de interés cuando el asunto afecte o se
relacione con las personas que tengan vinculos de parentesco hasta segundo grado de
afinidad segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los niveles
directivos asesor, ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o con las
personas que ejerzan el control interno o de control fiscal de la entidad contratante.

PARAGRAFO 1: Los destinatarios del presente articulo deberan declarar previamente por
escrito su impedimento para participar en el respectivo proceso de contratacion o
contrato, en cualquiera de sus fases. Las razones seran consideradas por el Comité de
Contratacion, quien estudiara el caso y se pronunciara a respecto.

PARAGRAFO 2: En el evento en que el eventual responsable del conflicto de interés no
reporte hallarse incurso en esta situacion, una vez en conocimiento de la entidad, los
hechos serdn puestos en conocimiento del Comité de Contratacion, que estudiard la
materia y presentara la recomendacién respectiva al Gerente de la entidad, con sujecién a
la normatividad general vigente aplicable en la materia.

ARTICULO 6. — COMPETENCIA PARA ADELANTAR LA CONTRATACION
La competencia para ordenar, dirigir, controlar y vigifar la contratacion es del Gerente,

quien podrd delegar la actividad contractual y la ejecucién de las demds etapas o
actuaciones contractuales relacionadas con los mismos, en los funcionarios del nivel

directivo que estime pertinente.
CAPITULO II
DE LA FASE PRECONTRACTUAL

LA PLANEACION EN LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO 7. PLAN DE ADQUISICIONES Y ESTUDIOS PREVIOS /

e’
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La actividad contractual de METROLINEA S.A. deberd obedecer a una adecuada
planeacion que considere la eficiente y eficaz utilizacién de los recursos y ser el resultado
de un andlisis que determine su necesidad, riesgos y conveniencia.

METROLINEA, siguiendo los lineamientos expedidos por la Agencia Nacional de
Contratacion Plblica realizara el plan de adquisiciones. Siempre que la informacion
contenida en dicho plan deba modificarse, se procedera a realizar las actualizaciones
correspondientes.

En forma previa al inicio de los procedimientos de seleccion para la escogencia de
contratistas se realizaran los estudios y documentos previos a que haya lugar.

En los procesos de seleccion y contratacion de METROLINEA, se realizaran los estudios y
documentos previos que soporten los procesos de seleccion conforme a lo indicado en el
presente reglamento.

ARTICULO 8. SUSPENSION Y CANCELACION DEL PROCESO DE SELECCION

Los procesos de seleccion adelantados en virtud del presente Estatuto de Contratacién no
constituyen en nmgun caso oferta de negocio juridico por parte de METROLINEA, razén
por la cual, METROLINEA tendra siempre la facultad de seleccionar o no alguna/s de la/s
oferta/s e mcluso podra suspender o cancelar en cualquier momento la convocatoria, por
lo que la participacién de un oferente no le otorgara derecho alguno al agotamiento y
finiquito del procedimiento iniciado.

METROLINEA podré suspender, prorrogar términos o cancelar un proceso de seleccidn en
cualquier momento antes de la presentacion de la oferta, si por aspectos técnicos,
econdmicos, operativos, juridicos, o fuerza mayor, conllevan a tal decision.

Igualmente podré suspender o cancelar con posterioridad a la presentacion de la oferta un
proceso de seleccion, siempre y cuando se presenten las circunstancias contempladas en
el articulo 93 del nuevo cddigo contencioso administrativo. De lo cual se informara a los
proponentes mediante acto motivado.

CAPITULO III
MODALIDADES DE SELECCION DE CONTRATISTAS

ARTICULO 9. MODALIDADES DE LA SOLICITUD DE OFERTAS. La solicitud de
ofertas o cotizaciones para la seleccion de los contratistas se hara mediante las siguientes
modalidades:

- invitacion puablica;
- invitacién privada; y
- contratacion directa.

9.1. Invitacion publica

Esta modalidad se aplica para:

9.1.1. Los contratos cuyo valor supere los seiscientos (600) salarios minimos mensuales
legales vigentes.

9.1.2. Venta de bienes de METROLINEA S.A., cuando su avalué supere los 30 salarios
minimos mensuales legales vigentes y se adjudicara al mejor postor. El avalué comercial
siempre lo tramitard el Profesional Especializado de Recursos humanos vy fisicos y su
reporte sera por escrito, siendo éste el precno base de la venta.

9.1.3. Venta de inmuebles de METROLINEA S.A., cualquiera que sea su cuantia serd ¢
avaluado previamente por las entidades idoneas. /
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Se llevara a cabo convocatoria plblica para que las personas que cumplan con las
condiciones fijadas en la respectiva solicitud presenten propuestas, de las cuales sera
seleccionada(s) la(s) mas favorable(s) o conveniente(s), con base en reglas y criterios
previamente establecidos en los documentos de la contratacidn.

Para esta modalidad de solicitud de ofertas se estableceran expresamente en el pliego de
condiciones la calidad y las condiciones minimas que deberan cumplir las personas
naturales y juridicas que podran acceder a la presentacion de sus propuestas.

PARAGRAFO 1: La invitacion a participar sera pUblica, la cual debe ser publicada en el
SECOP y en la pagina web www.metrolinea.gov.co.

PARAGRAFO 2. Cuando la cuantia a contratar exceda de mil (1000) salarios minimos
legales mensuales vigentes, debera contarse con la autorizacién de la Junta Directiva para
contratar, conforme lo estipulado en el literal ¢ del paragrafo del articulo 73 de los
Estatutos de la entidad

9.2. Invitacion privada
La modalidad de seleccion de invitacion privada se realizard en los siguientes eventos:

Cuando la cuantia exceda de doscientos (200) y sea inferior a seiscientos (600) salarios
minimos legales mensuales vigentes. En este caso la solicitud debera presentarse por el
Director de Area interesada y contar con el aval de los requisitos legales por parte del Jefe
de la Oficina Asesora Juridica.

9.3. Contratacion directa

Se podra solicitar una oferta directamente a una persona natural o juridica, y una vez
recibida la propuesta, si esta es conveniente para METROLINEA, podra ser aceptada.

Se podra solicitar una (1) oferta o cotizacion en los siguientes casos:

9.3.1. La adquisicion de bienes y servicios que solamente un proveedor pueda suministrar.
9.3.2. La adquisicion de un bien para prueba o ensayo, sdlo en la cantidad necesaria para
su practica;

9.3.3. Los servicios profesionales y de capacitacion que se deban contratar con
determinada persona natural o juridica, en atencion a sus calidades o competencias;

9.3.4. La ocurrencia de siniestros, calamidades, desastres, fuerza mayor o caso fortuito o
situaciones que puedan interrumpir la continuidad del servicio y cualquier otra
circunstancia que no dé tiempo para hacer solicitud publica de ofertas;

9.3.5. La declaratoria de desierto de un proceso de contratacion;

9.3.6. Los contratos y convenios interadministrativos que hayan de celebrarse con
entidades estatales y con establecimientos de educacion superior para efectos
relacionados directamente con la educacién;

9.3.7. La ampliacién, actualizacion o modificacion de software ya instalado o del soporte
del mismo, respecto del cual el propietario tenga registrados tales derechos;

9.3.8. Los contratos que se celebren con personas naturales y/o juridicas que ostenten los
derechos de propiedad intelectual del bien o servicio a contratar;

9.3.9. Las actividades relacionadas con proyectos piloto, con los cuales se pretenda lograr,
un objetivo.

9.3.10. La ampliacién o renovacion de plantas o plataforma tecnoldgica con el proveedor
inicial, siempre y cuando presente ventajas comparativas frente a los demas proveedores
del mercado;

9.3.11. Los contratos de mercadeo y publicidad de los bienes y servicios que provee
METROLINEA previa autorizacion del Gerente o de la dependencia a la cual se le delegue; /{1/
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9.3.12. Los contratos de crédito, los que se celebren con entidades financieras y con
bancas de inversion;

9.3.13. Contratos de comodato, arrendamiento y adquisicion de inmuebles.

9.3.14. Contratos y convenios de ciencia y tecnologia.

9.3.15. Servicios basicos como: Telefonia, Internet, alimentacion. Pero en todo caso se
debera realizar un estudio de mercado y soportar por escrito la seleccién.

9.3.16. Contrato de seguros.

9.3.17. Contratos de Intermediador de seguros

9.3.18. Para la celebracion de contratos de apoyo a la gestién, con personas naturales o
juridicas.

9.3.19. Contratos que no tengan cuantia.

9.3.20. Cuando no exista pluralidad de oferentes.

9.3.21. Los contratos que tengan por objeto una actividad complementaria y subsiguiente
de otra previamente desarrollada, que por razones técnicas, juridicas o econémicas, deba
ser ejecutada por el mismo contratista.

9.3.22. Cuando en la contratacion, cualquiera sea el objeto, la cuantia sea igual o inferior
a doscientos cien (200) SMLMV.

9.3.23. Contratacién de urgencia, es decir, cuando la continuidad del servicio exija el
suministro de bienes o la prestacion de servicios o la ejecucion de obras en el inmediato
futuro y en general, cuando se trate de situaciones similares que imposibiliten acudir a la
convocatoria publica, precedido de una justificacion.

9.3.24. La adquisicion de bienes a través de Grandes Superficies, es decir,
establecimientos de comercio que venden bienes de consumo masivo al detal y tienen las
condiciones financieras definidas por la Superintendencia de Industria y Comercio y cuya
cuantia sea igual o inferior a mil (1000) SMLMV.

PARAGRAFO. En los casos previstos en el presente articulo se debe justificar la aplicacion
de la respectiva causal y cuando haya lugar a ello, tener como referencia los precios del

mercado o las evaluaciones econdmicas efectuadas por las Empresas.
CAPITULO IV

PROCEDIMIENTO GENERAL DE CONTRATACION

Articulo 10. DOCUMENTOS PREVIOS A LA INICIACION DEL PROCESO DE
CONTRATACION

De acuerdo con la modalidad de solicitud de ofertas y con la naturaleza del contrato a
celebrar, se elaboraran, previa iniciacion del procedimiento de seleccion, los documentos
que para cada caso se consideren necesarios, tales como: estudios, disefios, licencias,
permisos, planos, proyectos, gestion integral del riesgo, pliegos de condiciones o
solicitudes de cotizacion, acorde con lo dispuesto en este manual.

En los documentos que hacen parte del proceso de contratacion se tendran en cuenta,
entre otros, los siguientes aspectos:

10.1. Se detallaran con precision y claridad los aspectos relativos al objeto del contrato;

10.2. Se especificaran los requisitos o las condiciones de participacion, los cuales deberan
ser objetivos y claros;

10.3. Se deberan fijar plazos para el cumplimiento de las distintas etapas del
procedimiento de seleccidn, los cuales podrén ser ampliados en el término que se sehale

/
para cada caso; /@

Autopista Floridablanca N° 86-30 Barrio Diamante Il
Estacion de Transferencia Provenza Occidental
Teléfono: 6929824 Bucaramanga. www.metrolinea.gov.co




-

104 etr OI,IQ,Q!?E - 10-23.2.2.F1

Tm——

Nit. 830.507.387-3 NOs mueve

10.4. Se fijaran, cuando haya lugar, los factores y la forma de ponderacion para evaluar y
comparar los distintos ofrecimientos y seleccionar el mas favorable. La favorabilidad no
podra estar representada en factores distintos a los sefialados en tales documentos;

10.5. Se determinara la forma de participacion de los oferentes, bien sea como personas
naturales, personas juridicas, nacionales o extranjeras, ya sea individualmente, en
consorcio o union temporal, u otro tipo de asociaciéon permitido por la ley, cuando se
estime que de tal forma de contratacion se pueden derivar beneficios. Es facultativo para
la dependencia requeridora del proceso de contratacidén determinar la conformacion del
consorcio o unién temporal, y la participacién o responsabilidad que tenga cada una de
sus partes, para la presentacion de ofertas;

10.6. Se indicaran las condiciones contractuales, técnicas y econdmicas en las que se
ejecutara el contrato;

10.7. En la solicitud de oferta o durante la ejecucion del contrato, en forma excepcional,
podra estipularse, previa justificacion del Area gestora, la posibilidad de pagar primas de
éxito a los contratistas en razén de una ejecucion contractual que genere para
METROLINEA ingresos o rentabilidad adicional a la prevista inicialmente;

PARAGRAFO. Para el inicio de todo proceso de contratacion se requiere de la elaboracion
previa de un estudio o analisis de mercado cuyo resultado determine la conveniencia de

tal adquisicion.

En aquellos casos en los cuales no sea posible la elaboracion de un estudio o andlisis de
mercado, debe adjuntarse un documento en el cual se indiquen las razones que
impidieron elaborar dichos estudios, debidamente suscrito por los responsables del

proceso.

ARTICULO 11. AUTORIZACION DE INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Para iniciar un proceso de contratacion se requiere la autorizacién del competente, de
acuerdo con las normas internas vigentes, para lo cual se debera contar con el certificado
de disponibilidad presupuestal y con los andlisis técnicos, juridicos, financieros,
econémicos, de gestion del riesgo, y aquellos que se consideren necesarios.

ARTICULO 12. PUBLICIDAD DE LA SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS

Todos los procesos de contratacién de bienes y servicios que se adelanten mediante la
modalidad de Invitacién publica de ofertas, independientemente de su cuantia, deberan
ser publicados en el SECOP y en la pagina web de METROLINEA.

ARTICULO 13. PRESENTACION DE OFERTAS

Los interesados presentaran oferta o propuesta dentro del plazo fijado, en el lugar y en la
forma indicada en el pliego de condiciones o solicitud de cotizacion.

Para la formalizacion del contrato se podra solicitar la entrega de ciertos documentos
fisicos, entre ellos los que requieran apostille o legalizacion.

ARTICULO 14. ESTUDIO DE OFERTAS

Cuando en los procesos de contratacion se venza el plazo establecido para presentar las
ofertas o cotizaciones, las recibidas seran sometidas a analisis, evaluacién y comparacion
para efectos de la aceptacion, si a ello hubiere lugar. Con tal fin se observaran las reglas
que se hayan fijado en los documentos respectivos. Si es del caso y fuere procedente, se
llevara a cabo un ajuste econdmico. El personal asignado para la evaluacion de las ofertas
o cotizaciones elaboraran y suscribiran el informe respectivo.
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Seran subsanables los aspectos de forma de la oferta o cotizacién y en tal sentido primara
lo sustancial sobre lo meramente formal. METROLINEA se reserva el derecho de sanear las
informalidades u omisiones no sustantivas de las ofertas o cotizaciones, y de pedir
informacién o aclaraciones adicionales sin que ello implique el derecho de los oferentes a
modificarlas.

ARTICULO 15. AJUSTE ECONOMICO

Cuando se haya establecido expresamente en la invitacién, se podrd solicitar ajuste
econdmico cuando existiendo una o mas ofertas se considere que se pueden obtener
mejores condiciones econdmicas, previos los estudios y andlisis pertinentes; el jefe de la
dependencia que adelanta el proceso de contratacion decidira si se procede a la etapa de
ajuste econémico. En este caso, se solicitara a los proponentes que presenten una nueva
propuesta econdmica, dentro del término que para tal fin se fije, vencido el cual se
procedera a la evaluacion de las ofertas, considerando los factores de ponderacion
establecidos.

Durante la etapa de ajuste econémico ninglin proponente podrad retirar su oferta, ni
introducir modificaciones diferentes a las economicas, ni hacerlas mas desfavorables para
METROLINEA

La etapa de ajuste econdmico podra adelantarse en cualquier momento hasta antes de la

aceptacion de la oferta.

ARTICULO 16. DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE
DESIERTO DEL PROCESO DE CONTRATACION

La aceptacion de la oferta o de la cotizacién, la hara el competente dentro del término de
validez de la misma, y se comunicara al oferente(s) o cotizantes(s) favorecido(s) y se
informara a los demas.

Asi mismo, el competente, dentro del periodo de validez de la oferta o cotizacion,
declarara desierto el proceso de contratacién en el evento en que no se reciba ninguna
oferta o cotizacién, o ninguna de las recibidas resulte valida para METROLINEA, y se
informara a los oferentes.

PARAGRAFO. Cuando el proceso de contratacién estd conformado por varios grupos, se
podra aceptar o declarar desierto uno o varios de ellos. Igualmente, la decisidn final de la
seleccidn podra tomarse en distintos momentos para los diversos grupos, siempre antes
del vencimiento de la validez de las ofertas.

CAPITULO V

CELEBRACION, CONTENIDO, EJECUCION Y LIQUIDACION DE LOS
CONTRATOS

ARTICULO 17. PERFECCIONAMIENTO

Los contratos que celebre METROLINEA, sin excepcién, constaran por escrito y se
perfeccionan con la firma de las partes o la aceptacion de oferta por medio escrito o

electgénico. .
ARTICULO 18. CONDICIONES DE EJECUCION CONTRACTUAL

La ejecucion del contrato inicia tan pronto de cumplan las siguientes condiciones:

18.1. Firma del contrato.
18.2. Aprobacién de las garantias (cuando sean solicitadas)
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18.3. Pago de aportes parafiscales y de afiliacion al régimen de seguridad social.
18.4. Registro Presupuestal.

18.5. Pago de estampillas.

18.6. Suscripcidn de acta de inicio.

ARTICULO 19. GARANTIAS

La modalidad, los amparos, el valor asegurado y la vigencia de las garantias y/o seguros
para la participacion en un procedimiento de seleccion y la ejecucién de un contrato o
aceptacion de oferta, se determinaran teniendo en cuenta la naturaleza del mismo, su
objeto, los riesgos que se deban amparar y/o la forma de ejecucién de las prestaciones a
cargo de cada una de las partes.

Por consiguiente, se aceptaran las siguientes garantias:

19.1. Pdlizas y/o seguros expedidos por compafiias aseguradoras legalmente autorizadas
para funcionar en Colombia. Para el caso de la garantia Gnica de cumplimiento, debera
requerirse la péliza para entidades publicas con régimen excepcional.

19.2. Garantias bancarias.
19.3. Fiducia mercantil en garantia.
19.4. Pagaré en blanco con carta de instrucciones.

Paragrafo. En los estudios previos se justificard la necesidad de exigir la garantia, asi
como su clase.

ARTICULO 20. ANTICIPOS Y PAGOS ANTICIPADOS
METROLINEA podré pactar el pago anticipado y la entrega de anticipos.

El pago anticipado tiene como finalidad retribuir las prestaciones o extinguir en forma
anticipada la obligacién de pago, caso en el cual no se requerird presentacion del plan de
inversion, toda vez que efectuado el respectivo desembolso, el recurso sera de propiedad
del contratista.

El anticipo es un préstamo que se concede al contratista con el fin de financiar alguna de
las etapas del contrato, el cual debe ser reintegrado por este, en los términos y
condiciones que se establezcan en los estudios previos y pliegos de condiciones.

El valor del anticipo o del pago anticipado que se entregue debera justificarse en los
estudios previos.

Para la entrega del anticipo el contratista o el proveedor debera constituir una garantia de
buen manejo y correcta inversion del anticipo que ampare los perjuicios que pueda sufrir
METROLINEA por la apropiacion indebida o el mal uso o inversion de éste; el monto del
amparo debe cubrir el ciento por ciento (100%) de su valor, con vigencia igual al plazo de
amortizacion fijado en el contrato y treinta (30) dias calendario mas. Su cuantia podra ser
reducida periédicamente hasta mantenerla por un valor igual al saldo del anticipo que esté
pendiente de amortizacion.

Para el pago anticipado se solicitara una garantia por un valor igual al ciento por ciento
(100%) del monto entregado como pago anticipado, para amparar los perjuicios derivados
del no cumplimiento de los términos contractuales por parte del contratista o proveedor
garantizado; el monto de la garantia debera cubrir el saldo a cargo, correspondiente a la
diferencia existente entre el monto recibido como pago anticipado y el porcentaje de
cumplimiento del objeto del contrato. Este amparo tendrd una vigencia original igual al
plazo del contrato y treinta (30) dias calendario mas.
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La aprobacién de estas garantias es requisito para la entrega del anticipo o pago
anticipado al contratista o proveedor.

ARTICULO 21. INDEMNIDAD

En los contratos que celebre METROLINEA se deberd incorporar la cldusula de
indemnidad, mediante la cual el contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad de
cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del
contratista.

ARTICULO 22. MODIFICACIONES, ADICIONES, PRORROGAS CONTRACTUALES
Y CONTRATOS ADICIONALES

Las condiciones de los contratos podran modificarse durante el plazo de ejecucion, previo
acuerdo entre las partes, cuando se presenten circunstancias que lo justifiquen.

Las modificaciones podran versar sobre el plazo, el valor o cualquier otra condicién que no
modifique el objeto contractual.

Son modificaciones al contrato, entre otras, las siguientes:

22.1 Prorroga. Se entiende por prérroga la extension o prolongacién del plazo de
ejecucién del contrato dentro del cual se continuaran ejecutando las obligaciones de las

partes.

El plazo del contrato se podra prorrogar antes de su vencimiento por circunstancias de
fuerza mayor, caso fortuito, o cuando se requiera ineludiblemente para cumplir con el
objeto contractual. En todo caso solo podra ser autorizado por la Gerencia General como
responsable del proceso contractual, mediante acto debidamente motivado. Cuando las
causales sean atribuibles al Contratista, éste debera asumir los costos que se generen.
METROLINEA S.A. podra aplicar las sanciones estipuladas en el contrato.

La ampliacién de las vigencias implicara la adecuacion de las garantias constituidas por el
Contratista a favor de METROLINEA S.A.

22.2. Adicidén. Se entiende por adicion la ampliacion del valor contractual. En todo caso
solo podrd ser autorizado por la Gerencia General como responsable del proceso
contractual, mediante acto debidamente motivado

Cuando de manera excepcional se requiera celebrar una adicion de contrato o un contrato
adicional, no podra excederse el cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato inicial,
expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes, salvo en los casos de
contratos de obra por precios unitarios, contratos de obra por administracidn delegada y
las cuando las condiciones especiales de la necesidad de continuacién del proyecto lo

exijan.

Los contratos de interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya
prorrogado el contrato objeto de interventoria. En tal caso el valor podra ajustarse en
atencién a las obligaciones del objeto de interventoria, sin que resulte aplicable lo
dispuesto en el inciso precedente, lo anterior sin perjuicio de la normativa especial
aplicable a cada contrato.

La solicitud de modificacién, adicién, prérroga o suspension deberé presentarse por parte
del area solicitante con la debida antelacion al vencimiento del plazo del contrato
acompafiada de los soportes, justificaciones y evaluaciones respectivas.

22.3. Contrato adicional cuando se hace una modificacion del objeto del contrato, es

decir cuando se agrega algo nuevo al objeto inicial o cuando existe una verdadera

ampliacién del objeto contractual. Cualquier modificacién del objeto del contrato implica
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la celebracion de un nuevo contrato. En todo caso solo podra ser autorizado por la
Gerencia General como responsable del proceso contractual, mediante acto debidamente

motivado.
ARTICULO 23. SUSPENSION DEL CONTRATO

Podra darse de comun acuerdo, por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito, por
incumplimiento de alguna de las partes o unilateralmente por METROLINEA S.A. de no
lograrse acuerdo entre las partes.

ARTICULO 24. EXIGIBILIDAD DE CLAUSULAS SANCIONATORIAS O
NDEMNIZATORIAS

El procedimiento que METROLINEA adelante en caso de incumplimiento de sus
contratistas y para hacer exigibles las sanciones pecuniarias o indemnizatorias pactadas de
mutuo acuerdo, sera el establecido en las reglas de participacion y en el contrato.

Sin perjuicio de lo previsto en cada caso en particular, en las reglas de participacion y en
el contrato, METROLINEA podra pactar clausulas sancionatorias o indemnizatorias, tales
como la clausula penal de apremio, clausula penal sancién o indemnizatoria y los acuerdos
de niveles de servicio y compensaciones para el reconocimiento del pago por mayor
permanencia de la interventoria.

METROLINEA reportara a la Cdmara de Comercio para su inscripcién en el Registro Unico
de Proponentes e inscribira en el SECOP las sanciones que imponga a sus contratistas

ARTICULO 25. LIQUIDACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

La liquidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el
efecto. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecuciéon del contrato o a la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que

la disponga.

En el evento en que el contratista no suscriba el acta de liquidacion dentro del plazo
otorgado por la entidad, o no se llegue a acuerdo sobre el contenido de la misma, ésta
podra ser realizada directa y unilateralmente por METROLINEA a través de documento

escrito.

La liquidacién a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

CAPITULO VI

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION CONTRACTUAL

ARTICULO 26. INSTRUMENTOS

METROLINEA controlara la ejecucion de contratos y convenios mediante la supervision y la
interventoria.

ARTICULO 27. INTERVENTORIA

Se entiende por interventoria el conjunto de funciones desempefadas por una persona
natural o juridica contratada, para llevar a cabo el control, seguimiento y apoyo de la
ejecucion y liguidacion de los contratos tendientes a asegurar su correcto desarrollo y

Autopista Floridablanca N° 86-30 Barrio Diamante [l
Estacién de Transferencia Provenza Occidental
Teléfono: 6929824 Bucaramanga. www.metrolinea.gov.co




I egioll'_’leg ) 10-23.2.2.F1

Nit. 830.507.387-3 Oos mueve

cumplimiento, de acuerdo con lo estipulado en el respectivo contrato y lo dispuesto en el
presente Manual.

ARTICULO 28. SUPERVISION

Se entiende por supervision el conjunto de funciones desempefiadas por una o varias
personas vinculadas laboralmente a METROLINEA S.A. para llevar a cabo el control,
seguimiento y apoyo de la ejecucion de los contratos tendientes a asegurar su correcto
desarrollo, cumplimiento y liquidacién, de acuerdo con lo estipulado en el respectivo
contrato y lo dispuesto en el presente Manual.

ARTICULO 29. INTERVENTORIA Y SUPERVISION PARA LA EJECUCION DE
CONTRATOS CELEBRADOS EN EL FIN DE SATISFACER NECESIDADES

TRANSVERSALES

Para el caso en el que con el contrato se pretenda satisfacer necesidades transversales, se
podra designar o contratar a uno o varios supervisores o interventores.

ARTICULO ,30. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA INTERVENTORIA Y LA
SUPERVISION

La interventoria y la supervision desarrollaran su funcién en especial con arreglo a los
principios de eficiencia, economia, eficacia e imparcialidad. El objetivo principal de la
interventoria y la supervision sera procurar el logro de los objetivos que se pretenden con

la contratacion.

ARTICULO 31. FACULTADES DE LA INTERVENTORIA Y LA SUPERVISION

31.1. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato.
31.2. Impartir instrucciones al contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones.

31.3. Exigir la informacion que considere necesaria, recomendar lo que estime y
contribuya a la mejor ejecucion del contrato, y en general adoptar las medidas que
propendan por la éptima ejecucion del objeto contratado.

31.4. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las ordenes e instrucciones que
imparta son de obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la
ley y lo pactado.

31.5. Informar a la Oficina de Control Interno Disciplinario las circunstancias y hechos que
considere afectan la conducta transparente y ética de las personas que intervienen en la
actividad contractual.

ARTICULO 32. CALIDADES DEL INTERVENTOR Y SUPERVISOR

En el estudio previo se establecerd para cada caso y atendiendo a las particularidades del
objeto contractual, el perfil profesional o institucional que debe satisfacer la persona
natural o juridica o el servidor publico que desempeiara las funciones de interventoria y
supervision. En todo caso, la interventoria y la supervision debe ser atendida a través de
personal con formacién profesional en el drea respectiva, que acredite la experiencia
necesaria para cumplir adecuadamente con sus funciones.

ARTICULO 33. DESIGNACION Y CONTRATACION. OPORTUNIDAD

Corresponde al Ordenador del Gasto la designacion del supervisor. Para la contratacion del

interventor se aplicaran las reglas de competencia dispuestas en el presente Manual. El

interventor podra contratarse o el supervisor podra designarse desde la fase /
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precontractual, de manera que asegure su participacion y conocimiento del proyecto, en la
medida en que la complejidad de las labores a realizar en la ejecucion del contrato asf lo
requiera. La participacion del interventor o supervisor en la fase precontractual, cuando a
ello hubiere lugar, tendré caracter eminentemente consultivo. En todo caso la designacion
o contratacion se hara a mas tardar, dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma del
contrato, materia de la supervision o interventoria.

En el estudio previo se dejara constancia de la necesidad de realizar o no la contratacion
de interventoria externa, que de ser asi, requiere el tramite en forma paralela el estudio
previo para la contratacion del interventor, de conformidad con el procedimiento que le

sea exigible.

ARTICULO 34. RESPONSABILIDAD DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES
Los interventores y supervisores responderan penal, civil, disciplinariamente por sus
acciones y omisiones :

CAPITULO VII

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 35. REFORMAS AL MANUAL INTERNO DE CONTRATACION

Para la modificacion del presente manual deberd agotarse el mismo procedimiento
estipulado para su adopcion; en consecuencia, todo ajuste o actualizacion requiere para su
validez de la aprobacion por parte de la Junta Directiva de la entidad y su posterior
adopcion mediante acto administrativo suscrito por el Representante legal de la entidad.

ARTICULO 36. APLICACION DE REGIMENES ESPECIALES

Cuando METROLINEA sea designado administrador, ejecutor o coejecutor de recursos de
la banca multilateral o de cualquier otro organismo externo de caracter financiero o de
cooperacion, ayuda o asistencia, debera aplicar en sus procesos de contratacion las reglas
que le sean impuestas por tales organismos.

ARTICULO 37. REGIMEN DE TRANSICION

Los procesos de contratacidn que se encuentren en curso, en cualquiera de las etapas
sefialadas en el Manual de Contratacién, se continuaran rigiendo por la normativa anterior.

ARTICULO 38. DEROGATORIA

La presente Resolucion rige a partir del dia siguiente de su publicacion y deroga en su
integridad la resolucion No. 658 de 2012 modificada por la Resolucién No. 239 de 2014,
asi como las demas disposiciones que le sean contrarias.

Por tratarse de acto administrativo de caracter general, contra la presente resolucion no

procede recurso alguno, de conformidad con lo indicado en el articulo 75 del CPACA.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

EMFLCEN DELINA JAINMIES CABAMNLERO
Gerente

Elaboré: Huber Arley Ochoa Barajas / P.U.II Gestién Técnica Ofician Asesora Juﬁd-%
Revisé: Santiago Miguel Ortiz Acevedo / Jefe Oficina Jun‘dicay.) %
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